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De: Rectoría 
Para: Profesores(as), Padres de familia o Acudientes y estudiantes. 
Asunto: Orientaciones finalización de año lectivo escolar 2022 y comienzo año de 2023. 
 
Cordial Saludo. 

 

Con el propósito de continuar avanzando en una mejor comunicación y conducirnos con unas 
directrices claras que contribuyan al mejoramiento institucional, extendemos nuestro 
reconocimiento y gratitud por todos sus esfuerzos y apoyo a los procesos educativos, actividades 
curriculares y extracurriculares durante este año. 
 
Relaciono a continuación asuntos a tener en cuenta:  

ACTIVIDADES FINALIZACIÓN DE AÑO 2022. 

 Fecha:  01 de diciembre.  
Reunión de padres de familia tipo entrevista para entrega de notas de fin de año. 
EN SU RESPECTIVA JORNADA. 
Lugar: Bachillerato – Sede La Palma. 
       Preescolar y primaria – Sede Parque. 
 
 

 Fecha: 01 de diciembre. 
Se reciben solicitudes escritas de promoción anticipada de alumnos que reprobaron en el 
año 2022, dos o tres áreas. 
Lugar: Coordinación.  
Hora: 7:00 a.m – 12:00 m. 

 

 Fecha: 25 de noviembre. 
Solicitud de talleres para promoción anticipada de 2022, en las respectivas fotocopiadoras. 

CRONOGRAMA DE MATRICULAS EXTEMPORANEAS DE FIN DE AÑO. 

ACTIVIDAD DE MATRICULAS Y RENOVACIÓN FECHAS HORA 

a. Alumnos NUEVOS de 
preescolar  

Diciembre 05 8 am - 12 m 

b. Alumnos NUEVOS de 
primero. 

Diciembre 06 8 am - 12 m 

c. Alumnos NUEVOS de 
BACHILLERATO. 

Diciembre 07 8 am - 12 m 
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d. Alumnos NUEVOS de 
PRIMARIA (SEGUNDO A 
QUINTO). 

Diciembre 12 8 am – 1p.m  

e. Alumnos ANTIGUOS de 
BACHILLERATO que no han 
legalizado matricula 

Diciembre 13 8 am - 12 m 

f. Alumnos ANTIGUOS de 
PRIMARIA que no han 
legalizado matricula 

Diciembre 14 8 am - 12 m 

 

Requisitos Para Matrículas De Estudiantes Nuevos 

PRIMARIA 
 Ficho de prematricula 
 Hoja de vida del estudiante de la institución 

de procedencia. 
 Calificaciones en papel membrete y original 

del ultimo grado aprobado. 
 Fotocopia documento identidad (mayores 

de 7 años tarjeta de identidad, menores de 
7 años registro civil) 

 Fotocopia EPS o Sisben (actual) 
 fotocopia cédula del padre o madre 

acudiente. 
 Retiro SIMAT o figurar retirado en el 

sistema de matrículas. 
 2 fotos marcadas con el nombre y el grado 

a cursar en el 2023. 
 Fotocopia cuenta de servicios públicos. 

SECUNDARIA Y MEDIA 
 Ficho de prematricula 
 Hoja de vida del estudiante de la institución 

de procedencia. 
 Calificaciones en papel membrete original 

desde el grado 5° de primaria hasta el 
último grado aprobado de secundaria. 

 Fotocopia documento identidad. 
 Fotocopia cuenta de servicios. 
 Fotocopia EPS o Sisben (actualizado) 
 Fotocopia cédula del padre o madre 

acudiente 
 Retiro SIMAT o figurar retirado en el 

sistema de matrículas. 
 2 fotos marcadas con el nombre y el grado 

a cursar en el 2023. 

Señor padre de familia, tener en cuenta lo siguiente: 
1. El día de la matricula se debe presentar el alumno con el acudiente, que debe ser el papá, 

la mamá o quien tenga la custodia ante el bienestar familiar. 
2. Para este día debe traer 2 fotos tamaño documento marcadas con el nombre y el grado a 

cursar en el 2023. 
No se matricula ningún estudiante que no haga entrega de la pre-matricula con sus 
documentos. (Documento de identidad del estudiante, cuenta de servicios, fotocopia de la 
cedula de ciudadanía de los padres y/o acudiente y EPS/SISBEN y demás). 

 

DERECHOS ACADÉMICOS: Para el año 2023 se decreta la gratuidad Educativa para todos los 
estudiantes matriculados entre los grados de Transición y Undécimo, según el Ministerio de 
Educación Nacional. 
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Sujeto a modificaciones que se hagan desde el Ministerio de Educación Nacional - MEN. 

 

INICIO DE ACTIVIDADES INSTITUCIONALES PARA DOCENTES, DIRECTIVOS DOCENTES 

Y PERSONAL ADMINISTRATIVO:  

 Dia:10 de enero de 2023  
 Hora. 8:00 a.m. 
 Sede: Belén La palma. 

 

INICIO DE ACTIVIDADES ACADÉMICAS PARA ESTUDIANTES:  

 16 de enero de 2023. 
Jornada de la mañana de 8.00 a.m. a 12:00 m.  
Jornada de la tarde de 1:00 p.m. a 5:00 p.m. 
Preescolar (los tres grupos):   8:00 a.m. – 10:00 a.m. 

 
ASAMBLEA DE PADRES DE FAMILIA:  

 11 de febrero de 2023 - Hora: 8:00 a.m. (Disponer de 3 horas) 
 

OBJETIVOS:   

 Elegir el Consejo de Padres para el año 2023. 
 Informar a los padres de familia o acudientes sobre las actividades generales del año 2023. 
 Elección de los representantes de los padres y educadores al Consejo Directivo 2023. 
 Informe de gestión financiera 2022. Rendición de cuentas. 

 
 

  


